	
[image: MOSCA_Logo_Farbe2]
	Unterweisungsprotokoll Fremdfirmen



Vor der Arbeitsaufnahme bzw. 1x jährlich durchzuführende Unterweisungen:
	1
	Allgemeine Informationen
	

	
	Freihalten der Verkehrs- und Fluchtwege

	
	Informationen über Sicherheitshinweise, Fluchtwege und Bestimmungen müssen für den jeweiligen Einsatzort vom zuständigen Mitarbeiter der Mosca GmbH eingeholt werden.

	
	Kein Zustellen von Feuerlöschern, Verbandskästen, E-Verteilerkästen, Erste-Hilfe Kästen

	
	Beachten von Hinweis-, Gebots- und Verbotsschildern

	
	Körperschutzmittel: Auswahl und evtl. Tragepflicht (Sicherheitsschuhe, Gehörschutz, Absturzsicherung, Schutzhandschuhe, Schutzbrille, u.a.)

	
	Ausschließlich unterwiesene Tätigkeiten ausführen (Maschinenbedienung, Staplerfahren, u.a.)

	
	Sortenreine Trennung aller Abfälle: Schrott, Pappe, Restmüll, Sonderabfälle, u.a. und deren sachgerechte Entsorgung

	
	Auf dem gesamten Werksgelände und in den Hallen ist mit Fahrzeug- und Staplerverkehr zu rechnen

	2
	Arbeitsplatzunterweisung
	

	
	Arbeitsabläufe, mögliche Gefahren, ordnungsgemäße Verwendung von Sicherheitsvorkehrungen und Umweltschutzeinrichtungen besprochen

	
	Abläufe zur sicherheitsgerechten Störungsbeseitigung vermittelt (z. B. Restenergie, verdeckte Leitungen, u.a.)

	
	Keine Überbrückung oder Manipulation von Sicherheitseinrichtungen an Maschinen und Gebäude (z.B. Überbrückung von Schutztüren, Verkeilen von Brandschutztüren, u.a.)

	
	Festgestellte (Arbeitssicherheits-) Mängel sofort dem zuständigen Mosca Mitarbeiter melden

	
	Verhalten bei Wartungs-, Reinigungs- und Instandhaltungsarbeiten unterwiesen

	
	Unterweisung über alle benutzten Gefahrstoffe anhand von Betriebsanweisungen

	
	Umweltgerechter Umgang mit umweltgefährdenden Stoffen und deren Entsorgung

	
	Benutzung von Stapler, Hubbühnen,… nur nach vorheriger, schriftlich dokumentierter Unterweisung und Besitz eines entsprechenden Führerscheines

	
	Arbeitsbereiche sind mit Absperrungen und Warnhinweisen so zu sichern, dass niemand gefährdet wird.

	
	Beachtung der Betriebsanweisungen z. B. für Kran, Stapler, Maschinen und Geräte

	
	Verbot von Alkohol und anderen Rauschmitteln

	
	Die sichere Benutzung von Elektrowerkzeugen, Leitern usw. erläutert, auf Sichtprüfung vor dem Einsatz hingewiesen

	
	Notfallmaßnahmen bei Zwischenfällen mit Umweltgefährdung erklärt

	3
	Erste-Hilfe-Organisation
	

	
	Mosca eigene Meldepflicht und das Verhalten bei Arbeitsunfällen, insbesondere das Absetzen eines Notrufes, erläutert.

	
	Die Namen der Ersthelfer befinden sich jeweils bei den Verbandkästen. Alle Verletzungen sind in das Verbandbuch im Verbandkasten einzutragen.

	
	Nach Unfall, Mitarbeiter von Mosca informieren, um die Erstversorgung einzuleiten.

	4
	Brandschutz
	

	
	Rauchverbote in allen gekennzeichneten Bereichen

	
	Schweiß- und Feuerarbeiten nur mit Schweißerlaubnis durchführen

	
	Handhabung der Feuerlöscher erklärt, evtl. Schulung durch Brandschutzbeauftragten

	
	Bei Feuer, Rauchentwicklung oder Evakuierungsalarm sofort den Sammelplatz aufsuchen. Lage zu Beginn der Arbeiten vor Ort klären. Fluchtwegepläne beachten.

	5
	Zutrittssicherheit (unbefugte Personen)
	

	
	Der Zutrittsausweis ist ein persönliches Dokument. Er ist immer am Körper zu tragen. Keiner zweiten Person Zugang zu Ihrem Ausweis ermöglichen.

	
	Darauf achten, dass mit Ihnen keine Fremde oder unberechtigte Personen auf das Betriebsgelände gelangen.

	6
	Geheimhaltung
	

	
	Verpflichtung zur Geheimhaltung sämtlicher Informationen von und über Mosca entsprechend der zwischen dem Arbeitgeber und Mosca geschlossenen Geheimhaltungsvereinbarung.

	7
	Ansprechpartner
	

	
	Ansprechpartner (insbesondere für Arbeitssicherheit, Brand- und Umweltschutz) sind mir bekannt

	

	Diese Inhalte wurden mir in einem persönlichen Gespräch erläutert. Darüber hinaus wurde ich anhand der Mosca-Dokumente „Bestimmungen für Fremdfirmen“ sowie der „Unterweisung Fremdfirmen“ unterwiesen. Ich wurde auf die Notwendigkeit dieser unfallverhütenden Maßnahmen ausdrücklich hingewiesen. Ich habe sie verstanden und werde diese einhalten.
	|_|

	Ich wurde darauf hingewiesen, dass ich jederzeit auf dem Mosca Werksgelände eine Kopie dieses Unterweisungsprotokolls bei mir tragen muss und dass die Unterweisung nicht älter als 12 Monate sein darf.
	|_|

	Unterweisung durchgeführt, am: 

	

	Verantwortlicher Fremdfirma, Name:
	
	Unterschrift:
	

	

	Mitarbeiter Fremdfirma, Name:
	
	Unterschrift:
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